Załącznik nr 7
do zarządzenia nr 33/2019 Dyrektora ZDiZ w Suwałkach
[bookmark: _GoBack]z dnia 16 maja 2019 r.

KARTA INFORMACYJNA

ZAJĘCIE PARKU KONSTYTUCJI 3 MAJA, PLACU M. KONOPNICKIEJ 

1) PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
2. Obowiązujące zarządzenie Prezydenta Miasta Suwałk w sprawie wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg wewnętrznych oraz placów miejskich będących własnością Gminy Miasto Suwałki
3. Obowiązujące zarządzenie Prezydenta Miasta Suwałk w sprawie wprowadzenia „Regulaminu przyjmowania wniosków i wydawania zezwoleń na lokalizację sezonowych ogródków gastronomicznych oraz innych obiektów i instalacji przestrzennych na terenach przestrzeni publicznych w Suwałkach”

2) FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Pismo /umowa cywilno-prawna 

3) WYMAGANE DOKUMENTY:
· Pismo o udostępnienie w przypadku imprez organizowanych przez jednostki organizacyjne miasta, pod patronatem Pana Prezydenta oraz o niekomercyjnym charakterze. 
· Wniosek na zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności zgodny ze wzorem (formularz wniosku nr 5a);

4) MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:
Zarząd Dróg i Zieleni w Suwałkach
Biuro: 
ul. Sejneńska 82, 16-400 Suwałki,

5) OPŁATY: 
· Opłata skarbowa za pełnomocnictwo w wysokości 17,00 zł. Opłatę należy wnieść na rachunek Urzędu Miejskiego w Suwałkach Bank PEKAO SA o/Suwałki 22 1240 5211 1111 0000 4921 9744;
· Opłata za zajęcie pasa drogowego naliczana jest na podstawie obowiązującej uchwały Rady Miejskiej w Suwałkach. Opłatę należy wnieść na rachunek Zarządu Dróg i Zieleni w Suwałkach Bank PEKAO SA o/Suwałki Nr 94 1240 3363 1111 0010 4335 3328.

6) TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA:
Wniosek rozpatrywany jest w terminie do 30 dni. 

7) TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie przysługuje



Administratorem danych osobowych zamieszczonych we wniosku jest Zarząd Dróg i Zieleni 
w Suwałkach z siedzibą ul. Sejneńska 84, 16-400 Suwałki. Dane osobowe zbierane są wyłącznie 
w celu wydania decyzji, rozpatrzenia wniosku, podpisania umowy oraz w celu archiwizacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych przez Panią/Pana jest wymogiem ustawowym. Brak podania danych osobowych może skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpoznania na warunkach określonych w Kodeksie postępowania administracyjnego.
Treść klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych obowiązującej 
w Zarządzie Dróg i Zieleni w Suwałkach znajduje się na stronach internetowych w zakładce RODO: www.zdiz.suwalki.pl i bip.zdiz.suwalki.pl.

Strona 1 z 2

